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ACTA No.  

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Reunión, presentación de avances en el proceso 

de seguimiento de etapa productiva del 16 de abril al 14 de mayo 

 

 

CIUDAD Y FECHA:  Tuluá, 14 de mayo 

2026 

 

HORA INICIO: 

10:30 am 

 

HORA FIN: 

11:30 am 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Virtual DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

VALLE/ centro latinoamericano de 

especies menores CLEM. 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Presentar los avances en el proceso de planeación, seguimiento y evaluación de etapa productiva en 
las fichas: 3185847, 3186278, 2977575, 2977576, 2977609, 2977151, 2927152, 2927153, 2927154, 
2927155, 2977179, 2977212, 2977767, 2977768, 2977769, 3236556. 

 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

En reunión realizada el 14 de mayo se desarrollan los siguientes puntos 

 

1. Reporte de aprendices de las fichas 3185847, 3186278, 2977575, 2977576, 2977609, 
2977151, 2927152, 2927153, 2927154, 2927155, 2977179, 2977212, 2977767, 2977768, 

2977769, 3236556, atendidos por chat sincrónicamente, para orientación, 
retroalimentación, recepción y revisión de cartas laborales, contratos de aprendizaje, 
bitácoras y formatos de planeación, evaluación y seguimiento. entre el 16 de abril y el 
14 de mayo de 2026. 

2. Informe de aprendices de las fichas 3185847, 3186278, 2977575, 2977576, 2977609, 
2977151, 2927152, 2927153, 2927154, 2927155, 2977179, 2977212, 2977767, 2977768, 

2977769, 3236556, a los cuales se les realizó l reunión de planeación, seguimiento o 
evaluación de etapa productiva entre el 16 de abril y el 14 de mayo de 2026. 
 

        3.  Nuevas fichas asignadas durante el periodo y socialización de etapa productiva 

 

         4. Novedades 

         

 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
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Punto 1. 

En el periodo comprendido entre el 16 de abril y el 15 de mayo, se brinda atención por chat 
a 99  aprendices de las fichas: 3185847, 3186278, 2977575, 2977576, 2977609, 2977151, 2927152, 
2927153, 2927154, 2927155, 2977179, 2977212, 2977767, 2977768, 2977769, realizando las 
siguientes actividades: 
 
1.  Revisión, revisión, corrección y firma, del formato de planeación, seguimiento y evaluación de etapa 
productiva 
 
2.  Revisión, revisión, corrección y firma, de las bitácoras de esta productiva 
 
3.  Orientación y revisión del formato GF-165, a los aprendices, que desean cambiar de modalidad de 
etapa productiva. 
 
4.  Orientación a los aprendices sobre las modalidades de etapa productiva existentes 
 
4. Recepción de inquietudes y orientación a los aprendices que presentan Novedades con el SGVA 
 
5. Agendamiento de reuniones de seguimiento virtual 
 
 

Se anexa capturas de pantallas, con muestras de la atención sincrónica diaria, 
brindada a los aprendices 
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Punto 2. 

Aprendices a quienes se les realizó reunión de planeación, seguimiento o evaluación de etapa 
productiva   entre el 16 de abril y el 15 de mayo: 
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Laura Orjuela 

Deivid Ruales 

Johan Estiben Joya 

Miguel Orozco 

Ariel Ospina 

Alejandro Rey 

Verónica Restrepo 

Valentina Fonseca 

Angie Barbosa 

Luisa Bucurú 

Leidy Daniela Barreto 

Diego Noriega 

Yelis Narvaez 

Loren David Cifuentes 

Cesar Artunduaga 

Maribel Contreras 

Dumer Clavijo 

Ceasar Vergara 

Germán Monroy 

 

 

Se anexa capturas de pantalla, con muestras de las reuniones virtuales, con los 
aprendices y de los representantes de los entes co-formadores,  Capturas de 
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pantalla  del calendario de reuniones y capturas de pantalla, con muestras de 
correos enviados para el agendamiento de reuniones. 
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Capturas de pantalla, con la solicitud de agendamiento de reuniones para seguimiento 
virtual. 
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Captura de pantalla con el calendario de teams, con la programación de una de las semanas 
del periodo comprendido  
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Punto 3 

Recibimiento de nuevas fichas y socialización de etapa productiva. 

Se anexa captura de pantalla, con asignación de fichas 

Las fichas asignadas, presentan dificultades con la entrega de los F-165  al equipo de 
seguimiento 

 

 

Se anexa capturas de pantalla con los correos electrónicos, enviados a los aprendices del 
programa de coordinación de procesos logísticos 
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 Se anexa captura de pantalla de la socializacion de la etapa productiva, para los aprendices 
coordinación de procesos logísticos, realizada el 27 de abril. 

El enlace de la grabación fue compartido por medio del instructor líder ya que no se contaba 
con acceso a la ficha en zajuna. 
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 Se anexa captura de pantalla de la socialización realizada el 13 de mayo, para 170 
aprendices aproximadamente 
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Punto 4 

Novedades 

Durante la reunión de socialización de etapa productiva, con los aprendices de las fichas de 
coordinación de procesos logísticos, los aprendices manifiestan que tienen entendido que 
pueden certificarse  enviando una carta laboral y la constancia de presentación de pruebas T 
y T, Se le informa la situación a la coordinadora académica y se les aclara, que todos los 
aprendices Sena, deben pasar por un procesos de seguimiento de etapa productiva, de 
acuerdo con los procedimientos establecidos por la entidad. 

 

 

 

 

CONCLUSIONES 
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ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Elaboración del 

acta 

 

15/abril/26 Sandra Milena 

Hurtado Prado 

 

 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDEN

CIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Gloria López SENA/CLE

M 

SI  
 

 
 Sandra Milena 

Hurtado 

SENA/CLE

M 

SI  
 

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 
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